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MUNKATERVE

2011/2012
A munkaterv az alábbi jogszabályok figyelembevételével készült:
A Tátra Téri Általános Iskola  2011/2012-es tanévre szóló Munkatervének a jogszabályi hátterét a hatályos jogszabályok, Budapest Főváros XX. kerület Pesterzsébet Önkormányzata képviselő testületének, és az ágazgat munkáját érintő bizottságoknak a határozatai adják. 

A munkaterv összeállításakor felhasználtuk:
· Az iskola Pedagógiai Programját és Intézményi Minőségirányítási Programját

· Pesterzsébet Önkormányzat Oktatási Kulturális és Sportosztályának 2010/2011. tanévi beszámolóját, valamint 2011/2012. tanévi munkatervét

· A Pesterzsébeti Pedagógiai Intézet 2010/2011. tanévi beszámolóját, 2011/2012. tanévi munkatervét
· Az elmúlt tanév tapasztalatait, az országos és a kerületi mérések eredményeit

A TANÉV KIEMELT FELADATAI
Pedagógiai munka területén:

· A jelenleg érvényben lévő közoktatási törvényben meghatározott feladatok folyamatos áttekintése és határidőben történő megvalósítása

· Az új közoktatási törvényben meghatározott feladatok ütemezése, és határidőben történő megvalósítása

· A minőségirányítási munka továbbfejlesztése

· A kompetencia alapú nevelés, oktatás fejlesztése

· A szülői igények és elvárások figyelembe vételével lehetőségek biztosítása a tehetségek kibontakoztatására

· Környezettudatos magatartás kialakítására nevelés

· A többi tanulóval együtt nevelhető- oktatható sajátos nevelési igényű tanulók színvonalas ellátása

· Pályázati erőforrások felkutatása és kihasználása

· A funkcionális analfabétizmus ellen kidolgozott Cselekvési terv második ütemének megvalósítása
· A lemaradó tanulók szakmai munkájának segítése a korrepetálások hatékonyabb megszervezése

· A gyermekek neveltségi szintjének emelése a társas kapcsolatok, viselkedési normák beépítése a szakmai tárgyak anyagába
· Pedagógusok értékelési rendszerének hatékony működtetése
· Eredményes felkészítés a kerületi és házi szaktárgyi versenyekre

· Bukások és hiányzások számának csökkentése érdekében a szülői házzal való fokozottabb együttműködés

· A HHH gyerekek integrált nevelésének- oktatásának fokozott figyelemmel kísérése, sikerességük elősegítése
· Egészséges életmódra nevelés

· Pályaorientáció, pályaválasztás segítése

· Szabadidős programok szervezése osztálykeretben

· A neveltségi szint emelése
Az adminisztratív és szervezési munka területén:

· Az adminisztrációs tevékenység minőségének javítása, hiteles adatszolgáltatás, határidők pontos betartása

· Az iskolán belüli, az iskola és a szülők közötti tájékoztatás, tájékozódás rendszeressége, pontossága, teljes körűsége

· Az intézményi dokumentumok összhangjának megteremtése, folyamatos aktualizálása az új jogszabályok alapján

· A központi támogatások igénylésére benyújtandó pályázatok figyelemmel kísérése, határidőre történő pontos elkészítése

· A TANINFORM rendszer működtetése, az adminisztrációs tevékenység minőségének javítása

Értekezletek
· Alakuló értekezlet






2011. augusztus 24.

· Tanévnyitó értekezlet 






2011. augusztus 31.
· Félévi osztályozó értekezlet





2012. január 16.

· Félévzáró értekezlet






2012. január 26.

· Tanév végi osztályozó értekezlet




2012. június 13.
· Tanévzáró értekezlet 






2012. június  21.

· Vezetőségi értekezletek és munkaértekezletek minden hónap utolsó keddjén 

· Nevelési értekezletek

· Országos mérések eredményeinek elemzése












2012. április 10.
· Az új közoktatási törvény változásainak elemzése, feladatváltozások egyeztetése
2012. május 5.
· Munkaközösségi értekezletek a munkaértekezletek után



 

· Szülői értekezletek




2011. szept.  5-9.



5. évfolyam szülei számára




2011. szept. 6.











2012. január 23-27.











2011. május 7-11.



                                                              pályaválasztási 
2011. október 25. 
· Fogadó órák








2011. október 25. 
2011. november 29.
(felső tagozat)
2011. december 13.
(alsó tagozat)
2012. február 21.

(felső tagozat)

 2012. március 27.

(alsó tagozat)
2012. április 17.

(felső tagozat)

· SZMK értekezletek







2011. szeptember 22. 

2012. június 21.
· IMIP minőségirányítási csoport szükség szerint, de legkésőbb kéthavonta.







Vezetőségi értekezletek





· A havonta megjelölt témák, illetve a mindenkori aktuális problémák.



· augusztus: 
Az éves program összeállítása, munkaerő-gazdálkodás feladatai
· szeptember: 
A tanév indításának tapasztalatai 

· október:
A 2011/2012-es tanév II. félévének, és a 2012/2013-as tanév első félévi


tantárgyfelosztásának előkészítése
· november: 
A 2012. évi költségvetés tervezése 
· december: 
IMIP feladatai
· január: 
SZMSZ  módosításának megbeszélése
· február:
A tanév első félévének értékelése

· március:
A tavaszi nevelési értekezlet előkészítése
· április:

A Művészeti vetélkedő előkészítése
· május:

Az elsős beiratkozás tapasztalatai, a következő tanév osztályfőnökeinek kijelölése
· június:

A tanév végi beszámoló előkészítése
Munkaközösségeink

Az alsó tagozat oktató- nevelő munkáját 2 munkaközösség segíti:
· 1-2. osztályos munkaközösség – Horváthné Ritter Katalin vezetésével 
· 3-4. osztályos munkaközösség – Cseh Sándorné vezetésével 
A felső tagozaton szintén két munkaközösség működik:

· Felsős szaktanári munkaközösség – Gürtler Katalin vezetésével

· Osztályfőnöki munkaközösség – Fentné Fodor Éva vezetésével

A munkaközösségek éves munkaterv szerint dolgoznak.

Határidő: 2011. szept. 15.










Felelős: munkaközösség-vezetők

Tanmenetek, foglalkozási tervek (szakköri foglalkozások munkatervei is) Határidő: 2011. szept. 15.
Hospitálás 

Minden pedagógus évente minimum 4 alkalommal órákat látogat, az osztályfőnökök lehetőség szerint a saját osztályukban, a nem osztályfőnökök ott, ahol szükségesnek látják. 

Az osztályfőnökök szorgalmazzák és irányítsák a gyerekek részvételét a szakköri munkában az iskolai szabadidős- és sportrendezvényeken, ISK foglalkozásokon és a Lajtha László Alapfokú Művészet és Zeneoktatási Intézmény foglalkozásain. 
A szakkörvezetők foglalkozási tervet készítenek.



Határidő: szept. 15.










Felelősök: szakkör-vezetők

     Az egyéni tehetséggondozás érdekében szorgalmazzuk:

· a szaktanárok ösztönözzék és segítsék a tanulók részvételét az iskola, a kerület által kiírt versenyeken

· kerületi versenyre csak alapos felkészítés után küldünk versenyzőt

Az iskolai tanulmányi versenyek győztesei induljanak a kerületi versenyeken. A munkaközösségi programokban jelölt versenyeken kívül a PEPI által meghirdetett szaktárgyi és sportversenyeken veszünk részt.







    









         Felelős: az összes pedagógus
Határidő: folyamatos

· Az óralátogatások során különösen figyelemmel kísérjük az oktatási célok megvalósulását, a tanórai munka felépítettségén, a módszertani munka megújításán túl a tantárgyközi együttműködési formákat, valamint a napköziben folyó tevékenységet, a tanulás tanítását, a napközis nevelő és az osztálytanító együttműködését.


         








Felelős: igazgató
igazgató helyettes

munkaközösség vezetők

Határidő: folyamatos

· A 7-8. osztályban kapcsolódunk a Csili által meghirdetett pályaválasztási programhoz. Az osztályokat az osztályfőnökök kísérik.             


   Felelős: Fentné Fodor Éva Határidő: október vége

· Megvalósítjuk a mindennapi testnevelést minden tanulónk számára. Nagyobb hangsúlyt fektetünk a gyerekek állóképességének javítására, a sportolás megszerettetésére. Tanév elején és végén is mérjük állóképességünket, így egyénenként is figyelemmel kísérhető a fejlődés. 

· Alsó tagozaton javasoljuk a tanórákon a tartásjavító program gyakorlatainak alkalmazását.





Felelős: Béresné Pintér Andrea
· A Nemzeti Erőforrás Minisztérium útmutatása alapján erősítjük a 

- művészeti nevelést

- a mindennapos testnevelést 

- a környezettudatos nevelést
Napköziotthon

Idén 3 napközis csoportot szerveztünk:

I. csoport:

1.a + 4. évfolyam
II. csoport: 
2.a + 4. évfolyam
III. csoport:
3.b + 4. évfolyam
Jelenleg 1 évfolyamon működik iskolaotthonos oktatás. ( 3. a osztály)
Nagy hangsúlyt fektetnek nevelőink a tanulás tanítására, és az olvasásra szoktatásra. A megfelelő csoportlétszámok kialakítása érdekében egy-egy csoportot különböző évfolyamokból kellett létrehoznunk. A tanulók különböző életkora miatt a tanulás külön szervezést igényel. 
A tanulási idő 1415-től 1500-ig tart a napközis csoportban. A tanulókat szüleik írásbeli kérelmére lehet csak elengedni a foglalkozásról. 

A tavalyi évekhez hasonlóan idén is péntek délutánra igyekszünk szervezni a kulturális és sport programokat (versenyek, vetélkedők, közös játékok szervezése, lebonyolítása).

A foglalkozások szeptember 1-jén indulnak. 

Felelős: napközis nevelők

Határidő: folyamatos

Tanulószoba

A délutáni ellátást igénylő felső tagozatos tanulók – főleg 5. 6. évfolyamosok számára tanulószobai foglalkozást szerveztünk délután 1200-től 15 óráig.
Tanórán kívüli tevékenység, szabadidő
	Programok
	Időpont
	Felelős

	Autómentes napi programok
	szept. 22.
	Béresné Pintér Andrea 

	„Jeles évfordulók” Liszt Ferenc iskolai verseny
	okt. 
	Fentné Fodor Éva

	Egészségnap 
	okt. 5.
	Kővári Edit

	Megemlékezés az Aradi Vértanúkról osztálykeretben
	okt. 6.
	osztályfőnökök

	Megemlékezés az Aradi Vértanúkról Kerületi ünnepség, koszorúzás
	okt. 6.
	Fentné Fodor Éva


	Fáklyás futás
	okt. 17.
	Béresné Pintér Andrea

	Millenniumi és Szent István Kupa 
	okt. 18.
	Hay László

	Pályaválasztási Börze a Csiliben
	okt. 20. 21. 
	Gürtler Katalin, Amtszmanné Tóth Zsuzsanna 8. o.  osztályfőnökök

	Házi versmondó verseny- alsó tagozat
	okt. 20.
	Cseh Sándorné, Horváthné Ritter Katalin mk. v.

	Megemlékezés iskolai keretben 1956. október 23-ról Akadályverseny 
	okt. 22.
	Hay László

	Kerületi koszorúzási emlékünnepség
	okt. 22.
	Forgács Anna, Kutrováczné Holló Szilvia

	Pályaválasztási szülői értekezlet 
	okt. 25.
	Gürtler Katalin, Amtszmanné Tóth Zsuzsanna

	Kerületi őszi pedagógiai napok 
	okt. 26. 
	mindenki

	Halloween
	okt. 27.
	Pulay Gabriella, Némethné F. Tímea angoltanárok

	Koszorúzás a temetőben
	nov. 4.
	SZMK

	Szép magyar beszéd verseny iskolai fordulója
	nov. 7. 
	Kmotriczáné F. Ildikó, Némethné F. Tímea

	Kerületi versmondó- és szépolvasási verseny
	nov. 9. 
	Hajas Lilian

	Kerületi „Szép magyar beszéd” verseny felsősöknek
	nov.  
	Kmotriczáné F. Ildikó, Némethné F. Tímea

	Nyílt órák
	nov.
	Munkaközösség vezetők

	Házi rajzverseny
	nov. 30.
	Valacsay Ágnes

	Kézműves foglalkozás 14-15-ig tanulóinknak, 16-17-ig ovisoknak
	nov.
	Tolnai Tímea

	AIDS világnapja a Csiliben, Vöröskereszt szervezésében
	dec. 1. 
	osztályfőnökök 

	Kerületi rajzverseny 1-4. évf. 
	dec. 7.
	Nyáryné Lövei Erika

	Luca Napi kézműves foglalkozás 
	dec. 13.
	Fentné Fodor Éva

	Karácsonyi ünnepségek 
	dec. 21.
	Horváthné alsós mk.v.

	Teleki Pál kerületi földrajz verseny
	jan.  
	Béresné, Kővári E.

	Kerületi német nyelvű vers- és prózamondó verseny
	jan. 
	 Amtszmanné T. Zs.

	Informatika verseny- Alkalmazói
	jan. 
	Nagy Éva

	Felsős farsang 
	jan. 27.
	DÖK, osztályfőnökök

	Farsangi foci 
	febr.
	Lascsik László

	Öveges József fizika verseny 1. iskolai fordulója
	febr. 
	Enyingi Katalin

	Alsós farsang- 3. 4. osztályosoknak
	febr. 2.
	Horváthné R. K. 

	Alsós farsang- 1. 2. osztályosoknak
	febr. 3.
	Horváthné R. K.

	Kerületi énekverseny
	febr. 8.
	Fentné Fodor Éva

	Angol ország-ismereti verseny – 7. 8. évf. 
	febr. 
	Pulay G., Némethné F. T.

	Hermann Ottó biológiai verseny 7-8. évf.
	febr. 
	Gürtler Katalin

	Hevesy György kémia verseny
	febr. 
	Gürtler Katalin

	Simonyi Zsigmond helyesírási verseny felsősöknek
	febr.
	Kmotriczáné, Némethné

	Nyílt órák
	febr. 
	alsós mk.vezetők

	Zrínyi Ilona matematika verseny
	febr. 
	Amtszmanné, Enyingi Katalin

	Technika csapatverseny
	febr. 
	Kővári Edit

	Alsó tagozatos kerületi ének verseny
	febr. 
	Horváthné R. K. 

	Felsős házi versmondó verseny
	febr.
	Kmotriczáné, Némethné

	Házi alsós helyesíró verseny
	febr. 
	Turschlné E. E.

	Bemutatkozó délelőtt ovisoknak
	márc. 
	alsós munkaköz. vezetők

	Börze- iskolánk bemutatkozása ovisok szülei részére a Csiliben
	márc. 
	alsós mk. 

	Kerületi alsós helyesíró verseny
	márc. 
	Turschlné E. E.

	Tavaszi pedagógiai nap
	márc. 6.
	mindenki

	Találkozás az ovisokkal és szüleikkel, műsor
	márc. 20.
	mindenki

	Színjátszó találkozó a Csiliben
	márc. 22.
	Napközisek

	Tátra-napi „Ki mit tud?”
	márc. 24.
	mk. vezetők

	Kézműves foglalkozás 14-15-ig tanulóinknak, 16-17-ig ovisoknak
	márc. 
	Hajas Lilian

	Jeles napok: Xantus János vetélkedő 
	ápr.
	Némethné F. Tímea

	Házi matematika verseny 2-3. oszt.
	ápr.  3.
	Cseh Sándorné, 

Fentné Fodor Éva

	Költészet Napja
	ápr. 11.
	Kmorticzáné F. I., Némethné F. I.

	Tavaszi- húsvéti kézműves foglalkozás
	ápr. 14. 
	alsós mk. v. 

	Kerületi matematika verseny
	ápr. 18.
	Cseh Sándorné

	Kiserdő takarítás
	ápr. 
	Temesi Mária

	Fogászati prevenció
	máj. 
	alsós ofők

	Osztálykirándulások
	jún. 1.
	ofők

	8. o. vizsgák
	jún. 6. 7. 
	ofők

	5-7. o. komplex verseny 
	jún. 6-7. 
	Gürtler Katalin

	DÖK nap, sportnap, Diákközgyűlés 
	jún. 14.
	Valacsay Ágnes, Béresné Pintér Andrea

	8. o. búcsúztatása
	jún. 15.
	Forgács Anna, Némethné F. Tímea


A tanulók fizikai állapotát felmérő vizsgálat időpontja

2011. okt.










2012. máj.

Mérés- értékelés feladatai


- bemeneti






2011. szept.


- kimeneti






2012. május

Törvényességi, tanügy-igazgatási feladatok: 
DIFER mérés
2011. okt.








Statisztika
2011. okt. 3. 
A 2011/2012-es tanév munkarendje

Tanévkezdés: 

2011. szept. 1. 8 óra 
Tanévnyitó ünnepség, első tanítási nap
Tanévzárás:

2012. jún. 15. 


Utolsó tanítási nap

2012. jún. 15. 1200

8. osztályosok búcsúztatása



2012. jún. 21.
1600

Tanévzáró ünnepély

Vizsgák:

2012. jún. 11-12.

matematika, valamint magyar nyelv és irodalom






tantárgyakból a 8. évfolyamosok számára
Vizsgavetélkedő: 
2012. jún. 11. 12. 

komplex 5. 6. 7. évf. számára
Szünetek:


· Nemzeti ünnep 1956. okt. 23. forradalom tiszteletére 
· Őszi szünet 

2011. november 2-5,

 Téli szünet

2011. december 22- 2012. január 2.
első tanítási nap:
2012. jan. 3.

· Tavaszi szünet

2012. április 5-9.
szünet utáni első tanítási nap: április 11. szerda
· Nemzeti ünnep 1848 márc. 15. tiszteletére: 2012. márc. 15.

· Munka Ünnepe 
2012. május 1.

· Pünkösd:

2012. május 28.
Tanítás nélküli munkanapok:

1.) Tátra Nap






2012. márc. 24. 

2.)
Nevelési értekezlet





2012. ápr. 10. 
3.)
Nevelési értekezlet





2012. május 5.
3.) Tanulmányi kirándulás




2012. jún. 1. 

4.)
DÖK szervezésében Gyermeknap, Sportnap

2012. jún. 14.
Szervezési feladatok:










felelősök

- IMIP működtetése





Pulay Gabriella IMIP vezető
- Házirend ismertetése, tűz- és balesetvédelmi oktatás
osztályfőnökök
- Ügyeleti rend





Fentné Fodor Éva osztályfőnöki mk. vez.
- Órarend, terembeosztás




Turschlné Erőss Edit ig. h.
- Étkezési kérelmek és tankönyvtámogatások elbírálása
Pergerné Szokoly Ágnes 
gyermek- és ifjúságvédelmi felelős

- Étkezési rend





Nagy Józsefné pedagógiai asszisztens
- Munkavédelmi szemle és Tűzvédelmi riadó

Hay László tűz- és balesetvédelmi felelős
- AV eszközök kiadása




Fóti József oktatás-technikus
Felelősök, megbízottak:

· munkaközösség-vezetők:

1-2. osztály:
Horváthné Ritter Katalin

3-4. osztály: 
Cseh Sándorné
felsős szakmai: 
Gürtler Katalin

felsős osztályfőnöki:
Fentné Fodor Éva

· gyermek- és ifjúságvédelmi felelős: 
Pergerné Szokoly Ágnes
· munka- és tűzvédelmi felelős: 
Hay László
· Diákönkormányzatot segítő pedagógus: 
Valacsay Ágnes
· Szakszervezeti titkár: 
Gürtler Katalin


· Közalkalmazotti Tanács:
Hay László elnök


Amtszmanné Tóth Zsuzsa tag


Horváthné Ritter Katalin tag

· IMIP vezető:
Pulay Gabriella
· IMIP vezető helyettes:
Turschlné Erőss Edit
Pedagógiai ellenőrzési ütemterv
szeptember:

A tanítás-tanulás hatékonyságának ellenőrzése

Tanmenetek, egyéni fejlesztési tervek, foglalkozási tervek ellenőrzése
október:
 Elsősök és új kollégák látogatása, osztálynaplók ellenőrzése,
                                   bemeneti mérések
november:
Napközi látogatása
december:
Magyar nyelv és irodalom, idegen nyelv  órák látogatása
január:

Alsó tagozat, matematika, informatika órák látogatása
február:
Történelem, rajz, osztályfőnöki  tanórák látogatása 
március:
Visszatérő látogatások

április:


Szakkörök, testnevelés órák látogatása

május:


Első osztályosok látogatása





Helyi mérések

Budapest, 2011. szeptember 22.








Forgács Anna
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